T.C.
iZMiR BUYUKSEHIR BELEDIYE BASKANLIGI

MEZARLIKLAR DAIRESI BASKANLIGI -
MEZARLIKLAR DEFIN, BAKIM VE ONARIM HIZMETLERI SUBE MUDURLUGU
CALISMA USUL VE ESASLARI HAKKINDA YONERGE

BiRINCI BOLUM
Genel Hiikiimler
Amag¢ ve kapsam
MADDE 1- (1) Bu Yonerge, Mezarliklar Dairesi Bagkanligina bagh olarak, Mezarliklar Defin, Bakim
ve Onarim Hizmetleri Sube Miidiirliigii'niin Calisma Usiil ve Esaslan ile Gorev, Yetki ve Sorumluluklarim
belirlemektedir.
(2) Bu ydnerge, Mezarliklar Defin, Bakim ve Onarim Hizmetleri Sube Miidiirliigiiniin tegkilat yapist,
hizmet, faaliyet ve galigmalarim kapsar.
Dayanak
MADDE 2- Bu Yénerge, 5216 Sayili Kanunun, 5393 Sayili Belediye Kanunu, 1593 sayilh Umum-i
Hifzissthha Kanununun, 4734 sayih Kamu lhale Kanunu, 6360 sayih Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu, 4735
say1l Kamu Ihale Sozlesmeleri Kanunu, 3998 sayihh Mezarliklarin Korunmasi Hakkindaki Kanun, 5018 sayili
Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu, 27467 sayih Mezarhk Yerlerinin Ingaasi ile Cenaze Nakil ve Defin
islemleri Hakkinda Yonetmelik, 04/07/1931 tarihli ve 11410 sayih Bakanlar Kurulu Karar ile yiiriirliige
konulan Mezarliklar Hakkindaki Nizamname, 6331 sayili Is Saghg: ve Giivenligi Kanunu Ilgili Diger Yasa ve
Yonetmelik ile izmir Bilyiiksehir Belediyesi Meclisinin 16/12/2015 tarih ve 05.1322 sayih karari ile uygun
goriiliip Bagkanhik Makaminca 13.12.2024 tarih ve 04.1271 sayili onaylanan Mezarliklar Dairesi Bagkanlig
Calisma Usul ve Esaslar1 Hakkinda Yo6netmelik ile izmir Biiyiiksehir Belediyesi Meclisinin 10.02.2025 tarih
ve 04.113 sayih karar ile uygun goriilen Defin Hizmetleri Calisma Usul ve Esaslar Hakkinda Yénetmelige
dayamilarak hazirlanmistir.
Tanimlar
MADDE 3- (1) Bu yonergede ifade edilen;
a) Aileye Tahsisli Mezar: Ucret tarifesine gore kisiye verilen tahsis yeri olup, iki veya daha fazla kisi
olarak aileye verilir.
b) Baskan: izmir Biyiiksehir Belediye Bagkanim
¢) Belediye (kurum): izmir Biiyiiksehir Belediyesini
¢) Belge: Idare tarafindan diizenlenen her tiirlii resmi evragi
d) Birim Sefi/Sef: Sube Miidiirliiklerindeki Birim Seflerini,
e) Birim: Sube Miidiirliiklerindeki Birimleri,
f) Bos Mezar Yeri: Oliim vuku bulmadan 6nce tahsisi alinan veya alinacak olan mezar yerini,
g) Biiro Personeli: Memur, Veri Hazirlama vb. Personellerini,
g) Cenaze (Olii): Tibben beyin ve kalp dliimii gergeklesen Kisiyi.
h) Cografi Bilgi Sistemleri(CBS): Mezarlik alanlarinda defni yapilan cenazelere iliskin kabir yerini gosterir
fotograflarin internet ortamina aktarilmasi,
1) Daire Baskanhgi: Mezarliklar Dairesi Bagkanhgini
i) Defin: Cenazelerin sartlarina uygun olarak gomiilmesi islemi,
i) Defin Yonetmeligi: Mezarliklar Dairesi Bagkanlhigi Mezarliklar Defin Yoénetmeligini.
k) Dolu Mezar: Cenaze defni yapilmis olan mezar yerini,
1) Enciimen: Izmir Bilyiiksehir Belediyesi Enciimenini,
m) Gassal: Cenazeyi yikamakla gérevli erkek personeli,
n) Gassale: Cenazeyi yikamakla gérevli kadin personeli,
0) Genel Sekreter: izmir Biiyiiksehir Belediyesi Genel Sekreterini,
&) Genel Sekreter Yardimeisi: izmir Bilyiiksehir Belediyesi Genel Sekreter Yardimcisini,

i & '




p) Hak Sahibi: Kurumdan kendisine Mezar Yeri Tahsis Belgesi diizenlenen gergek ve tiizel kisileri,

r) ilge Belediyeleri: Izmir dahilindeki Iige Belediyeleri,

s) insaat izin Belgesi (Ruhsat): Definden itibaren 90 giin sonrasinda veya Mezar Yeri Tahsis Belgesi
sahibi olanlarin mezar {ist yapist yaptirmak, mezarlarim onarmak ve insa etmek igin hak sahiplerinin
Kurumdan almak zorunda olduklari ve 30 giin siire ile gegerli ingaat yapma belgesini,

s) Isme Tahsisli Mezar (Miinferit): Ucret tarifesine gdre kisiye tahsis edilen mezari,

t) Kefenleme: Cenazelerin dini vecibelere uygun olarak defin islemine hazirlanmasini,

u) Kurum Personeli: Biiyiiksehir Belediye Baskanlig1 biinyesinde ¢alisan personeli,

ii) Meclis: Izmir Biiyiiksehir Belediyesi Meclisini,

v) Mezarlik: Cenazelerin defin edildigi mezarlarin olusturdugu gémii alanini,

y) Mezar Yeri Tahsis Belgesi: Ebatlar1 ve ihtiva ettigi bilgileri bu yonergece belirlenen usul ve esaslar
icerisinde miidiirlikkge tahsis edilen mezar veya mezarlarin (miinferit, aile kabri vb.) hak sahibini gosteren
belgeyi,

z) Miidiirliik: Mezarliklar Dairesi Bagkanligi Mezarliklar Defin, Bakim ve Onarim Hizmetleri Sube
Miidiirliigi,

aa) Oliim Belgesi: Tabip veya 6liim belgesi diizenleme yetkilisi tarafindan verilen, cenazenin
defninin yapilmasinin uygun oldugunu gosteren belge,

bb) Personel: Memur, Sézlesmeli Personel, Is¢i ve Diger Destek Hizmet Calisanlarin,

cc) Sit Alam: Sit biitiinliigiinii veya onun bir par¢asini tizerinde bulunduran yer,

¢¢) Sef(ler): Mezarliklar Defin, Bakim ve Onarim Hizmetleri Sube Miidiirligii Seflerini,

dd) Sube Miidiirii: Mezarhklar Defin, Bakim ve Onarim Hizmetleri Sube Miidiir{ing,

ee) Toprak Mezar: Defin i¢in agilmig olan, ingai malzeme kullanilmayan mezari,

ff) Usta: Mezarliklarda faaliyet gisteren kayith mezar ustalarini,

gg) Ucret Tarifesi: Izmir Biiyiiksehir Belediye Meclisince her y1l belirlenen ve Mezarhklar Dairesi
Baskanhginin tahsil edecegi licret miktarlarini gésteren tarife cetveli,

gg) Ust Yonetim: Baskanhik, Genel Sekreterlik ve Genel Sekreter Yardimeiliklarini,

hh) Yénetmelik: Bu yénergenin dayanagi olan Daire Bagkanliginin Y6netmeligini,

1) Yonerge: Bu Yonergeyi,
tanimlar.

iKINCi BOLUM
Teskilat, Organlar, Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Teskilat

MADDE 4- (1) Mezarliklar Defin, Bakim ve Onarim Hizmetleri Sube Midiirliigii, Mezarliklar Dairesi
Baskanligina bagh olarak miidiir, sef, memur, sézlesmeli personel, kadrolu is¢i, sirket is¢isi personellerinden
olusmaktadir.

(2) Midiirliige bagl olarak; Defin Hizmetleri Sefligi ve Teknik Hizmetler Sefligi’nden olusur.
Sefliklerde gérevlendirilecek personelin say1 ve gérevleri ihtiyaglara gére belirlenir.

Mezarhklar Defin, Bakim ve Onarim Hizmetleri Sube Miidiirliigiiniin goérev, yvetki ve
sorumluluklar:

MADDE 5- (1) Mezarliklar Defin, Bakim ve Onarim Hizmetleri Sube Miidiirliigiiniin gérev, yetki ve
sorumluluklar: sunlardir;

a) Izmir Biiyiiksehir Belediyesi tiizel kisiligi iginde yer alan Mezarhklar Defin, Bakim ve Onarim
Hizmetleri Sube Midiirliigii, Daire Baskani'nmin gézetimi ve denetimi altinda, yasalar ¢ergevesinde verilmis
olan gérevlerin yerine getirilmesini saglar,

b) Daire Bagkanlhiina bagl diger miidiirliikler ile koordinasyon igerisinde, etkili ve verimli is birligi
icerisinde ¢oziimler iiretir,

¢) Midiirliige bagh her tiirlii yazismanin kayit altina alinmasi, havale ve dagitimlarin yapilmasi,
siirecin takip edilerek sonuglandirilmasini ve arsivlenmesini saglar,

¢) Midiirliik, defin kaydi yapildiktan sonra cenazenin defnedilecegi mezarliktaki mezar yerinin
hazirlanmasim saglar,

d) Ilgili kuruluslar, hastane, diger saghk kuruluglari veya savcihiklar tarafindan sevki gergeklestirilen
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Sube Miidiirliigiine bagl bulunan mezarliklara defin edilecek cenazelere ait &liim belgesi ile miiracaat eden
vatandaslarimizin, cenaze ve defin (techiz, tekfin, nakil ve gémii) hizmetlerini yiiriitiir,

€) Yilin 365 giinti (hafta sonu, resmi tatil ve dini bayram giinleri dahil olmak iizere) 24 saati
vatandaglarimiza kesintisiz olarak cenaze hizmeti verilmesini saglar ve denetler,

) Giinliik, haftalik, ayhk ve yillik faaliyet ve raporlarin hazirlanmasini, kayit altina alinmasini ve
arsivlenmesini saglar,

g) Mermer isi yapan Daire Bagkanhgimiza kayith mezar ustalarina veya cenaze yakinlarina Mezar
Ingaati Yapim Iznini (ruhsat) verir. Defni yapilan cenazelerin mezar yerlerinin; Mezar insaati Yapim izni ile
etrafinin beton ve benzeri yap1 malzemesi ile ¢evrilmesi, ayn1 zamanda bas tasi konulmasi (standart 6lgiilere
uygun) ve kontrol edilmesi iglemlerini yiiriitiir.

g) il simrlar igindeki cenazelerin ve sorumluluk alami disindan getirilip Middrliik uhdesindeki
mezarliklara gémii yaptirilmasi talebi ile gelen cenazelerin defnedilmesi i¢in gerekli tedbirleri alir ve takip
eder,

h) Miidiirliigiin mevcut sorumluluk alanlarinin artis ve azahg durumuna gore personel sayisini planlar
ve koordine eder,

1) Yillik biitge 6n hazirh@ ve mevcut biitgenin verimli sekilde kullanilmasina yonelik gerekli
¢alismalari yaptirir, siireci takip ve kontrol ettirir,

i) Stratejik ve faaliyet raporlarinin hazirlanmasini, kontrol ve takibinin yapilmasini saglar,

j) Cenaze hizmetlerinin yapisi nedeniyle belediyenin diger birimleri ile ortak c¢alisma yapar ve
koordinasyonunu saglar,

k) Is saghgi ve giivenligi igin her tiirlii tedbirin, mevzuata uygun olmasini saglar,

1) Sorumlulugundaki her tiirlii arag-gere¢ ve demirbas malzemenin verimli kullanilmasini saglar,

m) Yiiriittiigt tiim faaliyetlerden Mezarliklar Dairesi Baskanligi'na karsi sorumludur.

n) Mezar ve mezarliklarin temizlik, bakim, onarim ve diizenini her tiirlii yasal tedbirleri alarak yaptirir,

0) Olasi bir afet durumunda uygulanmak iizere il Afet ve Acil Durum Miidiirliikleri ve bagh ilgili
kurumlarla ortak galisma igerisinde Destek Céziim Ortaklarina Birinci ve Ikinci Derece Destek lllerle irtibath
olarak Yerel Diizey Defin Calisma Grubu Operasyon Planini hazirlamak konularindan sorumludur.

Mezarlhiklar Defin, Bakim ve Onarim Hizmetleri Sube Miidiiriiniin gorev, yetki ve sorumluklar:

MADDE 6- (1) Mezarliklar Defin, Bakim ve Onarim Hizmetleri Sube Miidiiriiniin gorev, yetki ve
sorumluluklari sunlardir;

a) Ust Yonetici ve Daire Baskani tarafindan verilen emir ve talimatlari yerine getirir, Miidiirliigiine
bagli personelin yetki ve sorumluluklarini belirler,

b) Kanun, tiizik ve yoénetmeliklerle belediyeye verilmis gorevlerden yetkisi i¢inde olanlarin
yapilmasini saglar,

c¢) Miidiirligiinde gorevli memur ve diger gorevlileri gerektiginde uygun gordiigii boliim ve iglerde
gorevlendirir, sézlii ve yazih gérev verir,

¢) Miidiirliikte yiirtitiilen hizmetlerin usuliine uygun yapilmasini saglar ve bu amagla gerekli tedbirleri
alir, aldirtir, yapilan hizmeti ve gérevlileri denetler veya denetlettirir,

d) Diger Sube Midiirliikleri ile ortak yiiriitiilen ¢calismalarda koordinasyonu ve bilgi akisim saglar,

e) Miidiirltigii icerisinde hazirlanan evraklari, ¢alismalar denetler ve yonlendirir,

) Yapilan her tiirlii faaliyetin raporlanmasini saglar ve faaliyetleri onaylar,

g) Personelin islerini zamaninda ve eksiksiz yapmasini saglar, ¢ikabilecek sorunlarda personeline
yardimer olur,

g) Ihtiyag halinde giinliik, haftalik, aylik ve yillik faaliyet programimi yaptirip ilgili birimlere sunar,

h) Miidiirliige bagl personelin mesai saatlerine riayet etmesini saglar,

1) Personeller arasinda is bolimii yapar, galismalari denetler, personelin egitim almasini ve
yetistirilmesini saglar,

i) Gergeklestirme gorevlisi olarak Miidiirliige ait harcamalar yonlendirir, yasalarin verdigi yetki
olciisiinde denetler,

1) Taginir Mal Yonetmeligi geregi demirbaslarin tespitini, devrini ve kayit altina alinmasini saglar,

k) Is saghg: ve giivenligi i¢in her tiirlii tedbirin mevzuata uygun alinmasini saglar.

Sefin gorev yetki ve sorumluluklan

MADDE 7- (1) Sefin gorev, yetki ve sorumluluklar sunlardir;
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a) Miidiiriin tayin edece@i konularda kendisine verilen gorevleri yasa ve yonetmelikler dogrultusunda
yerine getirir, verilen yetki ¢ergevesinde evrak havale ve tevzi eder,

b) Sefligine bagh bulunan personellere gérev dagilimi yapar ve personelin devamliligini saglar,

¢) Sefligine bagh calisan personellerin is disiplinine uymalari ve mesai saatlerine riayet etmelerini
saglar,

¢) Midiirliigiin islevlerinin yiiriitiilmesinde ihtiyag duyulan yeni tedbirlerin ve yetkilerin alinmasi icin
Miidiiriyet makamina énerilerde bulunur,

d) Yasa ve yonetmelikler ¢ercevesinde evrak havale ve dagitimini yapar, personele havale edilen evrak
veya gorevle ilgili olarak yapilan isleri kontrol eder, islemlerin zamaninda ve eksiksiz yapiimasimi saglar,

e) Belediye mevzuati ve bu yonerge ile kendisine verilen gérevlerin yerine getirilmesinden ve
yetkilerin zamaninda kullanilmasindan Miidiire karsi sorumludur.

f) Sorumlulugunda bulunan biirolarda ¢aligan personelin islerini diizenli bir bi¢imde yasa ve
yonetmeliklere uygun olarak yiiriitiip-yiiriitiilmedigini takip ederek aksayan kisimlara miidahale eder, verimi
artirmak icin gerekli diizenlemeleri yapar,

g) Is saghig ve giivenligi igin tedbirlerin mevzuata uygunlugu hakkinda idareye bilgi verir,

£) Sorumlulugundaki her tiirlii arag-gereg ve demirbag malzemenin verimli kullanilmasini saglar,

Defin Hizmetleri Sefligi gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 8- (1) Defin Hizmetleri Sefliginde gérevli personellerin gérev, yetki ve sorumluluklari
sunlardir;

a) Midiirliigtin sorumlulugundaki arag-gere¢ ve demirbas malzemenin verimli kullanilmasin ve
denetimini saglar,

b) Gorevi ile ilgili her tiirlii teknik ve idari isleri mevzuat dahilinde yerine getirip kontroliindeki
personelin gorev devamliligini denetler ve disiplinini saglar,

¢) Midiir havalesi veya talimatiyla talep edilen mezarliklarda mezar yeri tespitlerini (defin yeri, dolu
yani bos mezar yeri tespiti, direkt bog mezar yeri tespiti, insaat izin ruhsati, vb.) bélge sorumlusundan bilgi alir
kontrol eder,

¢) Daire Baskaninin veya Miidiiriiniin verdigi gérevleri yerine getirir,

d) Is saglig1 ve giivenligi icin tedbirlerin mevzuata uygunlugu hakkinda idareye bilgi verir,

e) Dilekge, Him ve Cimer vb. taleplerin degerlendirilmesi ve sonuglandiriimasini takip eder.

f) Yurtdiginda kullanilacak Oliim Belgesini diizenleyip, imza altina alir,

g) Midiirlik, defin kaydi yapildiktan sonra cenazenin defnedilecegi mezarhktaki mezar yerinin
hazirlanmasini saglar,

) llgili kuruluslar, hastane, diger saghk kuruluslan veya savciliklar tarafindan sevki gerceklestirilen
Sube Midirlugiine bagh bulunan mezarliklara defin edilecek cenazelere ait 6liim belgesi ile miiracaat eden
vatandaslarimizin, cenaze ve defin (techiz, tekfin, nakil ve gomii) hizmetlerini yiiriitiir,

h) Yilin 365 giinii (hafta sonu, resmi tatil ve dini bayram giinleri dahil olmak iizere) 24 saati
vatandaslarimiza kesintisiz olarak cenaze hizmeti verilmesini saglar ve denetler,

1) Giinliik, haftalik, ayhk ve yillik faaliyet ve raporlarin hazirlanmasini, kayit altina alinmasini ve
arsivlenmesini saglar,

i) Mermer isi yapan Daire Bagkanligimiza kayitli mezar ustalarina veya cenaze yakinlarina Mezar
Insaati Yapim iznini (ruhsat) verir. Defni yapilan cenazelerin mezar yerlerinin; Mezar Insaati Yapim izni ile
etrafinin beton ve benzeri yap1 malzemesi ile gevrilmesi, ayni zamanda bas tasi konulmasi (standart dl¢iilere
uygun) ve kontrol edilmesi iglemlerini yiiriitiir,

j) 11 siirlan igindeki cenazelerin ve sorumluluk alan disindan getirilip Miidiirliik uhdesindeki
mezarliklara gdmii yaptirilmasi talebi ile gelen cenazelerin defnedilmesi i¢in gerekli tedbirleri alir ve takip
eder,

k) Mezarliklarda giinliik defni yapilan mezar yerlerine iliskin gekilen fotograflarin kurumun mezarlik
hizmet islemleri sayfasina yiiklenerek, vatandaslarin da mobil cihaz iizerinden mezar yerlerini
goriintiileyebilmesini saglar,

1) Giinliik defni yapilan cenazelerin sisteme islenmesi, rutin kontrollerinin yapilmasini saglar,

m) CBS kaydi olmayan yeni mezarliklar1 kayda alir.

n) Miidiirliigiin evraklarinin muhafaza edilerek envanter hizmetlerini argiv kanun ve yénetmeligine
uygun yapilmasini saglar ve arsiv béliimiinde defin kayitlarinin kontrol edilerek ilgili gorevliler tarafindan
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bilgisayar kayitlarina iglenmesini saglar.

0) Kurum iginden gelen talepleri degerlendirir,

6) Miidirliik faaliyetlerini koordineli ve is birligi anlayisi i¢inde yiiriitiir,

p) Personelin ayhik mesai ve puantaj gizelgelerini kontrol eder,

r) Miidiirliigiin faaliyetinde yer alan verileri isin niteligine uygun ve dogru olarak elektronik ortamda
kaydeder, verileri usuliine uygun olarak muhafaza eder,

s) Miidiirliige bagh diger sefliklere ait ¢calismalara destek verir.

$) Kamu kurum ve kuruluslarin yazili ve sizlii taleplerini degerlendirir ve idareye bilgi verir,

Teknik Hizmetler Sefligi gorev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 9- (1) Teknik Hizmetler Sefliginde gorevli personellerin goérev, vetki ve sorumluluklari
sunlardir;

a) Mezarliklar Dairesi Baskanligina bagli tiim miidiirliiklerde ve miidiirliiklere bagl birimlerde
kullanilan her tiirlii makine teghizatin, motorlarin ve tesisatlarin bakim. onarimini yapar veya yaptirir,

b) I saghg ve giivenligi igin her tiirlii tedbirin mevzuata uygun alinmasini saglar,

¢) Gorevi ile ilgili her tiirlii teknik ve idari isleri mevzuat dahilinde yerine getirir kontroliindeki
personelin gorev devamliligini denetler ve disiplinini saglar,

¢) Belediye mevzuati ve bu yonerge ile kendisine verilen gérevlerin geregince yerine getirilmesinden
ve yetkilerin zamaninda kullanilmasindan miidiire karsi sorumludur,

d) Miidiirliik sorumluluk alaninda bulunan mezar ve mezarliklarda kullanilan her tiirlii arag- gereg ve
demirbag esyanin verimli kullanilmasini saglar,

e) Dilekge, Him ve Cimer vb. taleplerin degerlendirilmesi ve sonuglandiriimasim saglar,

f) Kamu kurum ve kuruluglarin yazili ve sézlii taleplerini degerlendirir ve idareye bilgi verir,

2) Kurum iginden gelen talepleri degerlendirir,

g) Daire Bagkanligi sorumluluk alaninda bulunan mezarhik alanlarinda yapilacak ve yapilmis olan
imalatin tiirine gore ingai faliyetler (duvar, tel, ¢it, korkuluk, tadilat, bordiir, parke vb.) i¢in kesif yaparak
gerekli imalatlari yapar veya yaptirir. imalat yapim siiresince yapilan imalati kontrol eder,

h) Daire Baskanlhigi sorumluluk alaninda bulunan mezarliklarda koordineli olarak mevcut ¢esme
hayratlar, su depolari ve idari binalar igerisindeki sthhi tesisat arizalaring giderir, yeni sulama tesisatlarinin
yapimi, bakim ve onarimimi gerekli avadanlik malzemeleri ve hirdavat malzemeleri ile yapar,

1) Daire Bagkanligi sorumluluk alaninda bulunan tiim alanlara ait elektriksel sorunlar: ve elektrikli is
aletlerinin bakim onarimini yapar veya yapilirken koordinasyonu saglar,

i) Daire Baskanligi sorumluluk alaninda bulunan mezar ve mezarliklarda koordineli olarak budama
programi yapar ve her tiirli bah¢e malzemeleri ile gerekli makine ve tachizatlar1 kullanarak programin
tamamlanmasini saglar,

1) Daire Baskanligi sorumluluk alaninda bulunan mezar ve mezarliklarda temizlik ¢alismalari, ¢im,
yabanci otlarin zamaninda bigilmesi, bitkilendirilmesi, agaglandiriimasi ve ilaglamalarinin her tiirlii bahge
malzemeleri, gerekli makine teghizatlar ve zirai malzemeler kullanarak yapilmasini saglar,

k) Kiiltiirel Sit ve Dogal Sit alanlar igerisinde kalan mezarliklarimizda yapilacak budama ve kesim
¢alismalari, anit agag niteligi tasiyan agaglarda yapilacak islemler dncesinde ilgili kamu kurum ve kuruluglarin
onay1 alindiktan sonra ¢alismalarin yapilmasini saglar,

Diger Cahsanlarin girev yetki ve sorumluluklar:

MADDE 10- (1) Diger Calisanlarinin gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir;

a) Daire Bagkani ve Sube Miidiiriine bagli olarak. ilgili mevzuat gercevesinde bu yénergenin ilgili
maddelerinde belirtilen gérevlerin yiiriitiilmesi ile bu makamlarin emir ve direktifleri dogrultusunda verilen
gorev ve yetkileri kullanir.

UCUNCU BOLUM
Calisma Usul ve Esaslan
Mezarhklar Defin, Bakim ve Onarim Hizmetleri Sube Miidiirliigiiniin calisma usul ve esaslar
MADDE 11- (1) Miidiirliigiin ¢alisma usul ve esaslari sunlardir;
a) Sube Miidiirliigiine bagh Seflikler arasinda koordinasyonu saglayarak, plan ve program dahilinde
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¢aligmalarin yiiriitiilmesini saglamak ve Miidiirliigiin gorev alanma giren konularda bagh birimler ile. ilgili
mevzuata uygun olarak ortaklasa, es zamanl ve tamamlayici calismalar esas alinmaktadir.

b) Miidiirliige bagh tiim personelin uzmanhklar: dogrultusunda yetki alanina giren gérevleri
zamaninda ve eksiksiz yerine getirmeleri kontrol ve takip edilmektedir.

¢) Cenaze islemlerinin usuliine uygun, zamaninda ve eksiksiz yapilmasini saglamaktadir.

¢) Miidiirliik sorumlulugunda bulunan her tiirlii arag-gere¢ ve demirbas malzemenin verimli kullanilip-
kullanilmadigini gézlemler.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Yiiriirliikten kalkan yonerge
MADDE 14- (1) Bu Yénerge, yiiriirliige girdigi tarihten itibaren, bundan énceki Yonerge yiiriirliikten
kalkmus olur.
Yiiriirliik
MADDE 15- (1) Bu Yénerge, Ust Yonetici tarafindan onaylandig tarihten itibaren yiiriirliige girer.
Yiiriitme
MADDE 16- (1) Bu Yonergenin hiikiimlerini Ust Yonetici adina Genel Sekreter/Genel Sekreter
Yardimcisi/Belediye Bagkan: yiiriitiir.




